


 

     Sabiedrības integrācijas fonda organogramma 

 

SIF Sekretariāts 

Sekretariāta direktore Zaiga Pūce 
 

Padomniece juridiskos un administratīvos jautājumos Dace Spaliņa 

Sekretariāta direktores vietnieks EAFVP SI  vadītājs 
(vakance) 

Direktores vietnieka p.i., SI vadītāja p.i. Evija Kleina 

Projektu konkursu nodaļa 
 

1. Nodaļas vadītāja 
Linda Mežviete  

2. Nodaļas vadītājas vietniece  
Liene Jēkabsone 

3. Projektu vadītāja  
Līga Āboliņa 

4. Projektu vadītāja 
Māra Švāna 
 
NVO fonda ieviešanas vienība 

5. Programmas vadītāja  
Inga Liepa 

6. Projektu vadītāja  
Jelena Jekimova 

Struktūrfondu uzraudzības nodaļa 
(EAFVP SI funkcijas) 

 

1. Nodaļas vadītāja 
Evija Kleina 

2. Nodaļas vadītājas vietniece  
Gunta Landsmane 

3. Atlases un uzraudzības projektu 
vadītāja Vaira Dzene 

4. Atlases un uzraudzības projektu 
vadītāja Līga Logina 

 

 

 

Finanšu un budžeta 
vadības nodaļa 

(EAFVP budžeta plānošana, 
grāmatvedība) 

 

1. Nodaļas vadītāja 
Inta Sausā 
 
2. Nodaļas vadītājas vietniece  
Inese Skolmeistere 
 
3. Grāmatvede 
Natālija Gintere 
 
4. Finanšu speciāliste  
Ilga Muraška 
 
5. Finanšu speciāliste  
Ineta Kaktiņa 
 

 

Projektu nodaļa 

1. Nodaļas vadītāja Alda Sebre  

2. Programmu koordinatore Ilze Vārpiņa 

3. Programmu koordinatore Linda Lāma 

4. Projektu vadītāja Anda Jansone 

5. Projektu vadītāja  
Indra Vilka-Meļņičenko (0,7 slodze) 
 

Pasākuma 9.1.4.4. „Dažādību 
veicināšana (diskriminācijas novēršana)” 
projekta ieviešanas vienība 

6. Projekta ieviešanas vienības vadītāja  
Ilze Dūmiņa 

7. Sociālo darbinieku un sociālo mentoru 
pakalpojumu programmas koordinatore 
Karīna Dzene 

8. Diskriminācijas novēršanas 
programmas koordinators  
Normunds Pīlips 

9. Motivācijas programmas koordinatore  
Kristīne Kļukoviča 

 

Atbalsta nodaļa 
(EAFVP Finansējuma saņēmējs, 
pārtikas un pamata materiālās 
palīdzības preču iepirkums) 
 

1. Nodaļas vadītāja  
Līga Peipiņa 

2. Sabiedrisko attiecību speciāliste 
Dace Zariņa-Zviedre 

3. Personāla speciāliste  
Santa Bergmane 

4. Pēcuzraudzības projektu 
vadītāja Antra Spriņģe 

 

 

 

Kopā – 32 darbinieki (03.02.2020.), t.sk. L.Rācene (AN) bērna kopšanas atvaļinājumā 
 

SIF Padome 
5 ministri (IZM, KM, VARAM, TM, LM) + 5 NVO PĀRSTĀVJI +  

1 Ministru prezidenta pārstāvis 

Iekšējā audita vienība 
Vienības vadītāja- Ārija Gaile 



Risku pārvaldība
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RīcībasRiska identificēšana Riska analīze un novērtēšana

Rīkojuma par riska 
pārvaldības darba 

grupas izveidi

Rīkojums

Rīkojuma 
par riska reģistra 

uzturēšanas 
atbildīgās 
personas 

nozīmēšanu 
izdošana

Darba tabulas 
riska pārvaldības 

procesu soļu 
dokumentēšanai 
izsūtīšana visām 

iesaistītajām 
pusēm 

Sākotnējā risku 
identificēšana, 

novērtēšana un risku 
pārvērtēšana

Sākotnējā risku 
identificēšana, 

novērtēšana un risku 
pārvērtēšana

Sākotnējā risku 
identificēšana, 

novērtēšana un risku 
pārvērtēšana

Informācijas par sākotnējo risku 
identificēšanu, novērtēšanu un risku 

pārvērtēšanu ievadīšana Darba 
tabulas riska pārvaldības procesa 

soļu dokumentēšanai darba 
dokumentā 

Darba tabulas riska pārvaldības 
procesa soļu dokumentēšanai 

darba dokuments

Darba tabulas riska 
pārvaldības procesu 

soļu 
dokumentēšanai  

nosūtīšana 
saskaņošanai

Informācijas par sākotnējo 
risku identificēšanu un 

novērtēšanu kā arī 
aktualizētās informācijas 

saskaņošana

Informācijas par sākotnējo 
risku identificēšanu un 

novērtēšanu kā arī 
aktualizētās informācijas 

saskaņošana Darba tabula riska 
pārvaldības procesa soļu 

dokumentēšanai 

Riska līmeņa 
apstiprināšana

Lēmuma 
pieņemšana par 
riska iekļaušanu 

risku reģistrā

Reaģēšanas
veida noteikšana

Riska 
īpašnieka 

noteikšana

Riska vadības plāna 
sagatavošana

Riska vadības plāna 
saskaņošana

Riska vadības plāna 
saskaņošana

Riska vadības plāna 
saskaņošana

Riska 
vadības plāna 
apstiprināšana

Riska līmeņa 
pārskatīšana

Lēmuma 
pieņemšana par 

riska izslēgšanu no 
reģistra, 

turpināšanu vai citu 
pasākumu 
noteikšanu

Riska reģistra sagatavošana 
uz konkrētu datumu

Riska reģistrs

Riska vadības plāna 
īstenošana

Informācijas par risku 
mazināšanas pasākumu 
ietekmi ziņošana Risku 

pārvaldības DGR

 Riska novēršanas 
rīcību izpildes 

progresa vērtējums

Saīsinājumi un apzīmējumi:
VI      Vadošā iestāde
SEI     Sertifikācijas iestāde
SI        Sadarbības iestāde
DGR    Darba grupa

3.PIELIKUMS
Darbības programmas «Pārtikas un pamata materiālās palīdzības sniegšanai vistrūcīgākajām personām 2014.-

2020. gada plānošanas periodā» vadības un kontroles sistēmas apraksts
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Maksājuma pieprasījuma sagatavošana,

 apstiprināšana
Maksājuma pieprasījuma izdevumu atbilstības un pārvaldības pārbaude, saskaņošana

Maksājuma pieteikuma  sagatavošana, pārbaude

 Sertifikācija

Iesaistītās 
iestādes un 

amatpersonas

MPIET sagatavošana, 

„izlases” pārbaude 

PL3

Skaidrojumu un 

informācijas 

sniegšana

MPIET iekļaujamo 

izdevumu precizēšana 

MPIET

Iekļaut MPIET
Prasīt papildus 

informāciju

Izslēgt  no 

MPIET

S

Skaidrojumu un 

informācijas 

sniegšana

Maksājuma 

pieteikums 

iesniegts EK

MPIET apstiprināšana 

Sertifikācija

Saīsinājumi un apzīmējumi :

EK     Eiropas Komisija

LM     Labklājības ministrija

FM     Finanšu ministrija

SIF     Sabiedrības integrācijas fonds

VI       Vadošā iestāde

SEI     Sertifikācijas iestāde

SI       Sadarbības iestāde

RI       Revīzijas iestāde 

PO      Partnerorganizācijas

FS       Finansējuma saņēmējs

TP      Tehniskā palīdzība

IAD    LM Iekšējā audita departaments

FVD   LM Finanšu vadības departaments

MP      Maksājuma pieprasījums

MPIET Maksājuma pieteikums

Maksājuma pieprasījumā iekļauto izdevumu 

atbilstības pārbaudes lapa

Maksājuma pieprasījumā iekļauto darbību atbilstības

pārbaudes lapa

Pārbaudes lapas maksājuma pieteikuma pārbaudei

Apliecinājums izdevumu sertificēšanai

Apliecinājums finanšu pārvaldībai

Sertifikāts

MP

A

MPIET

PL1

PL2

A

PL3

S

MP pārbaude , t.sk., 

pārbaudes darbību 

īstenošanas vietās

MP iekļauto 

izdevumu 

atbilstības 

apstiprināšana 

PL1

Lēmums

MP izdevumu atbilstības 

un/vai pārvaldības pārbaude 

Attiecināmo izmaksu 

saskaņošana

Informācijas MPIET 

sagatavošanai apstiprināšana

MP iekļauto izdevumu 

precizēšana 

Skaidrojumu un 

informācijas 

sniegšana

Skaidrojumu 

pieprasīšana PO 

un informācijas 

sniegšana

MP izdevumu atbilstības 

un pārvaldības pārbaude 

PL1,2

PL1,2

Prasīt papildus 

informācijuNA
MP iekļauti 

atbilstoši izdevumi

PL2

Skaidrojumu 

pieprasīšana 

PO un 

informācijas 

sniegšana

Skaidrojumu 

un 

informācijas 

sniegšana

MP 

iekļauto 

izdevumu 

precizēšana 

Skaidrojumu 

un 

informācijas 

sniegšana

Skaidrojumu 

un 

informācijas 

sniegšana

MP 

iekļauto 

izdevumu 

precizēšana 

 

MP par 5% no izdalīto paku vērtības un 

5% no paku vērtības par īstenotajiem 

papildpasākumiem sagatavošana

 

Ziņojuma par PO pārskatos norādītajām 

izsniegtajām pakām un īstenotajiem 

papildpasākumiem iekļaušana MP 

veidlapā

 

Sagatavotā MP 

apstiprināšana

MP

 

MP par piegādātajām pakām 

sagatavošana

 

Ziņojuma par veiktajām preču 

piegādēm iekļaušana

 MP veidlapā

 

Sagatavotā MP 

apstiprināšana

A

MP

 

MP par TP darbībām sagatavošana un 

saskaņošana ar tiešo struktūrvienības 

vadītāju

 

Sagatavotā MP 

apstiprināšana

 

Ziņojuma par veiktajām darbībām 

iekļaušana  MP veidlapā

MP

A

A

 

Ziņojuma par veiktajām darbībām 

iekļaušana  MP veidlapā

 

Sagatavotā MP 

apstiprināšana
A

 

MP par TP darbībām sagatavošana

MP

Veikta un 

apmaksāta 

darbība

PL3

MP pārbaudes 

saskaņošana PL1,2

 

8.PIELIKUMS. 
Darbības programmas “Pārtikas un pamata materiālās palīdzības sniegšanai vistrūcīgākajām 
personām 2014.-2020. gada plānošanas periodā” vadības un kontroles sistēmas aprakstam 
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Pārvaldības deklarācijas sagatavošana Revīzijas atzinuma sagatavošana Gada kopsavilkuma sagatavošana

Fonda IS 

ievietots konta 

slēguma 

projekts 

Kontu 

slēgums

Pārvaldības

deklarācija

Viedokļu 

saskaņošana

Revīzijas 

atzinuma 

sagatavošana

Informācijas 

izvērtēšana

Saskaņota kontu 

slēguma 

sagatavošana

Pārvaldības 

deklarācijas  

sagatavošana

Fonda IS 

ievietoti 

apliecinājumi 

finanšu 

pārvaldībai

Fonda IS

SFC2014

VI vadītāja 

sanāksmes 

inicēšana

Skaidrojuma un 

informācijas 

pieprasīšana

Skaidrojuma un 

informācijas 

sniegšana

PL

Pārvaldības 

deklarācijas 

apstiprināšana

Kontu  slēguma 

apstiprināšana

Kontu slēguma 

precizēšana

Pārvaldības 

deklarācijas 

iesniegšana RI 

revīzijas 

atzinumam

Kontu slēguma 

iesniegšana RI 

revīzijas 

atzinumam

Fonda IS

Fonda IS

Revīzijas 

atzinuma  

apstiprināšana

Revīzijas 

atzinums

Fonda IS 

ievietotas SI, VI , 

SEI veiktās 

pārbaudes 

Gada kopsavilkuma 

projekta 

sagatavošana

Fonda IS  

ievietota 

informācija par 

RI darbības un 

sistēmas 

pārbaudēm 

Fonda IS  

ievietota 

informācija par

 ES vai LV 

kontrolējošo 

iestāžu

 pārbaudēm 

Informācijas 

izvērtēšana

Informācijas 

pieprasīšana par 

ieteikumu 

īstenošanas 

progresu

Skaidrojuma un 

informācijas 

sniegšana

Skaidrojuma un 

informācijas 

sniegšana

Gada kopsavilkuma 

projekta 

saskaņošana

Gada kopsavilkuma 

projekta 

saskaņošana

Gada 

kopsavilkuma 

apstiprināšana

Gada 

kopsavilkums

Gada 

kopsavilkuma 

iesniegšana RI 

revīzijas 

atzinumam

Dokumenti par 

grāmatvedības 

gadu iesniegti 

EK

Saīsinājumi un apzīmējumi :

EK     Eiropas Komisija

VI       Vadošā iestāde

SEI     Sertifikācijas iestāde

SI       Sadarbības iestāde

RI       Revīzijas iestāde 

PO      Partnerorganizācijas

FS       Finansējuma saņēmējs

IS        Informācijas sistēma

SFC2014    EK informācijas sistēma

Pārvaldības deklarācijas pārbaudes lapas

PL

PL

Gada kontroles 

ziņojuma 

sagatavošana

Gada kontroles 

ziņojuma 

apstiprināšana

Gada 

kontroles 

ziņojums



1. DP ieviešanas ietvaros iesniegto sūdzību un iesniegumu par sadarbības iestādes izdoto lēmumu apstrīdēšanu izskatīšanas un lēmumu pieņemšanas procesi
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1.1. Iesniegumu par sadarbības iestādes izdoto lēmumu apstrīdēšanu izskatīšanas un lēmumu pieņemšanas procesi

Iesnieguma 

reģistrācija 

sistēmā 

Saņemts iesniegums 

par SI lēmuma par 

darbību īstenošanu 

apstrīdēšanu

Saņemts iesniegums 

par SI lēmuma par 

tiesību piešķiršanu 

apstrīdēšanu

Iesnieguma izskatīšana 

saskaņā ar tehniskās 

atbilstības kritērijiem un 

rekomendāciju  

turpmākajām rīcībām 

izstrāde

Vai iesniegums tiek 

izskatīts pēc 

būtības?

Lēmuma pieņemšana 

par turpmākām rīcībām 

iesnieguma 

izskatīšanai

Jā

Nē

Lēmuma par VI 

administratīvo aktu vai 

pārvaldes lēmumu  

pieņemšana

LM lietvedības 

sistēma

Dokumenta reģistrācija 

sistēmā, nosūtīšana 

adresātam un kopijas 

nosūtīšana SI

Jā

LM lietvedības 

sistēma

Jā

Iesnieguma izskatīšana un 

rekomendāciju izstrāde lēmuma 

pieņemšanai, ja saņemts VI 

vadītāja deleģējums

VI administratīvā akta vai 

VI pārvaldes lēmuma 

izstrādes deleģēšana, 

personu, kas iesaistāmas 

akta izstrādē deleģēšana

Lēmums atcelt SI lēmumu

Lēmums atstāt SI 

lēmumu negrozītu

Cits lēmums

Administratīvā akta vai 

pārvaldes lēmuma 

nosūtīšana SI 

ievietošanai Fonda IS

Fonda IS

Vai tiek veikta 

pārbaude darbību 

īstenošanas vietā?

Nē

Nē

Atbildes vēstule, VI 

administratīvais akts 

vai pārvaldes lēmums 

nosūtīts iesnieguma 

iesniedzējam

Vai tiek pieprasīta 

nepieciešamā 

informācija no SI?

Atbildes vēstules 

izstrāde, parakstīšanas 

organizēšana un 

nosūtīšana iesnieguma 

iesniedzējam

Informācijas 

pieprasījuma vēstules 

izstrāde, parakstīšanas 

organizēšana un 

nosūtīšana SI

Pārbaude darbību 

īstenošanas vietā, pārbaudes 

ziņojuma izstrāde, ievietošana 

Fonda IS un rekomendāciju 

turpmākai rīcībai izstrāde

VI administratīvā akta vai 

pārvaldes lēmuma projekta 

izstrāde par apstrīdēto SI 

lēmumu un saskaņošana

Iesnieguma izskatīšana un 

rekomendāciju izstrāde lēmuma 

pieņemšanai, ja saņemts VI 

vadītāja deleģējums

Fonda IS

Papildus 

informācijas 

sniegšana   

VI administratīvais 

akts vai pārvaldes 

lēmums ievietots 

Fonda IS

Informācijas par 

iesnieguma saņemšana 

un nosūtīšana SI 

ievadīšanai Fonda IS Fonda IS

Apzīmējumi :

            Procesa sākums

          

            Procesa beigas

            Informācijas sistēma

            Lēmuma dokuments

 

10.PIELIKUMS. 
Darbības programmas “Pārtikas un pamata materiālās palīdzības sniegšanai vistrūcīgākajām 
personām 2014.-2020. gada plānošanas periodā” vadības un kontroles sistēmas aprakstam 

 



1. DP ieviešanas ietvaros iesniegto sūdzību un iesniegumu par sadarbības iestādes izdoto lēmumu apstrīdēšanu izskatīšanas un lēmumu pieņemšanas procesi
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1.2. Sūdzību izskatīšanas procesi

Dokumenta reģistrācija 

sistēmā, nosūtīšana 

adresātam un SI

Saņemts 

privātpersonas 

iesniegums, kas satur 

sūdzību par DP 

darbību ieviešanu 

Iesnieguma 

reģistrācija sistēmā 

LM lietvedības 

sistēma

Vai tiek pieprasīta nepieciešamā 

informācija no Fonda vadībā 

iesaistītās institūcijas?

Vai iesniegums tiek 

izskatīts pēc 

būtības?

Jā

Nē

Iesnieguma pārsūtīšanas 

organizēšana

Jā

Nē

Nē

LM lietvedības 

sistēma

Atbilde/ 

administratīvais 

akts nosūtīts 

sūdzības 

iesniedzējam

Vai sūdzība 

attiecināma uz 

izdevumiem, kas 

sertificēti un deklarēti 

EK?

Vēstules / 

administratīvā 

akta kopijas 

nosūtīšana SEI

Jā

Vai sūdzības 

izskatīšanas rezultātā 

nepieciešams uzdot  

turpmāks rīcības SI?

Nē

Vēstules projekta izstrāde, 

kurā sūdzības izskatīšanas 

rezultātā SI tiek uzdotas 

turpmāks rīcības

Jā
Vai iesniegums 

izskatāms pēc APL?

Jā

Pārsūtījuma 

vēstules, atbildes 

vēstules vai 

administratīvā  akta 

projekta izskatīšana, 

lēmuma pieņemšana 

par nosūtīšanu 

Saņemts 

privātpersonas 

iesniegums, kas satur 

sūdzību par DP 

darbību ieviešanu, 

kas iesniegts EK un 

ko EK pieprasījusi 

izskatīt 

Atbildes vēstules 

iesnieguma iesniedzējam

izstrāde, saskaņošana, 

parakstīšanas 

organizēšana

Sūdzības izskatīšanas  

deleģēšana, personu, kas 

iesaistāmas sūdzības 

izskatīšana deleģēšana

VI administratīvā akta 

projekta izstrāde par 

iesniegto sūdzību un 

saskaņošana

Sūdzības izskatīšana 

un rekomendāciju 

izstrāde, ja saņemts VI 

vadītāja deleģējums

Nē

Informācijas 

pieprasījuma izstrāde

Jā

Papildus 

informācijas 

sniegšana   

Vai iesniegums tiek 

pārsūtīts citai valsts 

pārvaldes institūcijai pēc 

piederības?

Sūdzības izskatīšana 

un rekomendāciju 

izstrāde, ja saņemts VI 

vadītāja deleģējums

Nē

Iesniegums 

pārsūtīts pēc 

piederības

Vai tiek veikta 

pārbaude darbību 

īstenošanas vietā?

Nē

Pārbaude darbību 

īstenošanas vietā, 

pārbaudes ziņojuma 

izstrāde, ievietošana 

Fonda IS un 

rekomendāciju turpmākai 

rīcībai izstrāde

Jā

Fonda IS

Dokumenta 

ievietošana Fonda 

IS

Fonda IS

Vai dokuments 

ievietojams Fonda 

Informācijas sistēmā?

Jā

Nē

SEI lēmuma 

pieņemšana par 

deklarēto

izdevumu 

ieturēšanu no 

nākamā 

maksājuma 

pieteikuma

SI lēmuma 

pieņemšana 

par 

turpmākajām 

rīcībām

Dokuments 

ievietots Fonda 

IS

Vēstules, kurā sūdzības 

izskatīšanas rezultātā SI 

tiek uzdotas turpmāks 

rīcības

 izskatīšana, lēmuma 

pieņemšana par 

nosūtīšanu 

Apzīmējumi :

            Procesa sākums

          

            Procesa beigas

            Informācijas sistēma

            Process pāriet jaunā procesā


	3_pielikums_Risku_parvaldiba_01042019.vsd
	Page-1

	8_pielikums_VI_MP_01042019.vsd
	Page-1

	9_pielikums_VI_parvald deklar_ 01042019.vsd
	Page-1

	10_pielikums_Sudzibu_shemas_01042019.vsd
	SI lēmumu procesi
	Sūdzību izskatīšanas procesi


